毕业论文（设计）工作程序表
	序号
	程序名称
	主要内容
	时间安排
	负责部门

	1
	制定方案
	学院制定毕业论文（设计）工作方案，报教务处备案
	第七学期
	学院

	2
	师生动员
	学院组织教师、学生学习相关规章制度，做好思想动员工作
	
	

	3
	选题
	学院毕业论文（设计）工作小组组织教师备题；毕业论文（设计）工作小组组织专家审核题目，公布《××××年毕业论文（设计）学生选题表》；学生按“双向选择”原则选题
	
	

	4
	制定任务书
	学生在充分理解课题、调研的基础上与指导教师共同制订毕业论文（设计）任务书
	
	

	5
	正式启动
	做好毕业论文（设计）文献综述和文献翻译工作，根据毕业论文（设计）任务书开始实施方案
	
	

	6
	中期检查
	学院组织检查，要求学生汇报毕业论文（设计）进展情况、取得的成绩、存在的问题及解决措施，学院将具体检查情况报教务处备案，教务处随机抽查
	第八学期
	学院、教务处

	7
	学术检测
	学生将撰写的毕业论文（设计）经指导教师审阅后上传至大学生论文检测系统进行学术检测，指导教师对检测内容和结果进行审核。
	
	

	8
	批阅、评阅
	指导教师对毕业论文（设计）进行批阅、写出评语，评阅人对其进行评阅、写出评语
	
	学院

	9
	答辩
	答辩组制定答辩方案，将答辩具体安排报教务处备案
	
	

	10
	校外专家评审
	以抽查方式进行，每年随机抽取2-3个专业，整建制外送评审
	
	学院、教务处

	11
	归 档
	学院归档和保管毕业论文（设计）相关材料
	
	学院

	12
	工作总结
	总结毕业论文（设计）工作，并报教务处备案。
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