关于做好2019级新生入学资格审查的通知
各学院：
[bookmark: _Toc21762][bookmark: _Toc10986]为严格落实国家招生政策规定和学籍管理规定，切实保护学生权益，维护学校办学秩序，严防冒名顶替和资格造假。根据教育部《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）及《上海海洋大学本科生学籍管理条例》，按照《本科新生入学资格复查工作实施细则》要求，现将2019级新生入学资格审查工作安排如下。
一、审查对象
国家招生规定录取的全日制普通本科生（含专升本、插班生）、2019年录取的预科班学生。
二、审查内容
（一）审查对象
1.2019级入学新生（含预科班学生）
请各学院在新生报到时根据学生处（招办）提供的新生录取信息，认真核对新生录取通知书、身份证、户口迁移证等相关信息，并做好相关记录。在审查过程中如果发现问题请及时联系招生办公室。
2.专升本（插入三年级）、插班生（插入二年级）（本项由招办完成）
专升本：招办负责审查专科毕业证书、新生预录取通知书、身份证、户口迁移证、体检报告单等信息。
插班生：招办负责审查新生原就读学校教务处出具的大学一年级成绩单及成绩证明原件、预录取通知书、身份证、户口迁移证、体检报告单等信息。
（二）入学资格审查
1.取消入学资格（含专升本、插班生）
根据入学资格审查情况，与本人实际情况不符，或者有其他违反国家招生考试规定情形的，取消入学资格。
2.放弃入学资格
[bookmark: _Toc9886][bookmark: _Toc3575]根据《上海海洋大学本科生学籍管理条例》，新生开学两周内报到，除因不可抗力等正当事由以外，逾期未报到者视为放弃入学资格。学校按取消入学资格处理。
3.保留入学资格
（1）适用对象
①身心状况不适宜在校学习的新生; ②应征入伍新生。
（2）所需材料
①身心状况不适宜在校学习的新生：
A:新生书面申请（本人及家长签字）；
B:二级甲等以上医院诊断证明（门诊部负责人签字确认，加盖公章）；
C:学院保留入学资格报告（学生工作负责人签字并盖章）
②应征入伍新生
A:新生向学院提交书面申请（本人及家长签字）;
B:所在地县（市、区）人民政府征兵办公室出具的入伍通知书复印件;
C:《应征入伍普通高等学校录取新生保留入学资格申请表》原件。
D:学院保留入学资格报告（学生工作负责人、武装部负责人签字并盖章）备注：应征入伍新生保留入学资格相关材料须先交学校武装部审查登记。
三、时间结点
9月16日前将本学院2019年新生入学资格审查报告、放弃入学资格名单、保留入校资格学生名单（含学生申请、学院报告及相关证明材料）经学院负责人审核签字并加盖学院公章后交招生办公室，电子版发邮箱ywlou@shou.edu.cn。
因教委报送数据需要，请各学院于9月5日下班前提供一份未报到学生名单（备注保留、放弃）见附件六，经学院负责人审核签字盖章后交至行政楼张宜振老师处，电子版发邮箱yzzhang@shou.edu.cn。注：报学生处和招办的学生名单须一致。
四、工作要求
（一）高度重视，充分认识新生入学资格审查工作的重要性：对新生进行入学资格审查，是保护学生权益和维护学校办学秩序的一项重要工作。各学院要成立新生入学资格审查工作小组，认真制定工作方案，明确分工，责任到人，确保新生入学资格审查工作顺利完成。
（二）严格把关，切实做好新生入学资格审查工作：各学院要对新生报到所持录取通知书、身份证、户口迁移证（未办理户口迁移除外）与纸质档案、电子档案、本人照片等逐一比对核查，确保工作落到实处。
招生办公室、学生处
                                  2019年8月28日
附件一（供参考）：
XX学院2019年新生入学资格审查报告
招生工作办公室：
为切实保护学生权益，维护学校办学秩序，严防冒名顶替和资格造假。XX学院严格按照学校《关于做好2019级新生入学资格审查的通知》工作安排要求，高度重视、认真组织、严格把关，现将我院2019年新生入学资格审查情况报告如下：
2019年，XX学院录取新生   人，其中报到人，放弃入学资格人，保留   入学资格人。
我院在新生入学报到期间，严格核查新生录取通知书、身份证、户口迁移证等材料，并与纸质档案、录取名册、电子档案逐一比对；经审查，未发现异常情况。
（经审查，xxx等同学存在异常情况，具体情况如下：）
特此报告。

审核人：
学院负责人：


XX学院
2019年9月   日


附件二：
	学院2019年新生入学资格复查问题学生名单

	序号
	学院
	学号
	姓名
	专业
	问题(详细说明)
	备注

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



学院负责人签字：
XX学院
2019年9月   日


附件三：
	学院2019年保留入学资格学生名单

	序号
	学院
	学号
	姓名
	专业
	保留原因（1.身心状况不适宜；2.入伍）
	材料是否齐全

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



学院负责人签字：
XX学院
2019年9月   日



附件四：
	学院2019年放弃入学资格学生名单
	

	序号
	学院
	学号
	姓名
	专业
	放弃原因
	材料是否齐全
	备注（专升本、插班生）

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	


学院负责人签字：

XX学院
2019年9月   日



附件五   保留入学资格报告样张
**学院关于2019级**专业学生
***保留一年入学资格的报告

招生办公室：
**学院2019级**专业学生**，性别*，**省生源，学号******。该生因患**病（应征入伍），需修养治疗（保留入学资格），现本人提出保留入学资格一年的申请且家长同意。根据《上海海洋大学本科生学籍管理条例》第**条规定，学院同意其申请。
请审查。
附件：1.学生保留入学资格申请
      2.医院诊断书（武装部所在地县（市、区）人民政府征兵办公室出具的入伍通知书复印件）;3.《应征入伍普通高等学校录取新生保留入学资格申请表》原件）


**学院
负责人签字：

****年*月*日





另：往年保留入学资格的学生，如有今年需要处理的，请学院9月16日，将相关材料（学院报告、学生申请表、佐证材料等）提交至招生办公室。

保留入学资格名单（供参考）
	学院
	学号
	原因
	文号
	班级
	姓名

	生命
	1711322
	因应征入伍
	沪海洋教[2017]44号
	2017水产3
	倪宣发

	食品
	1832401
	因身心状况暂不适宜在校学习
	沪海洋教[2018]32号
	2018动力4
	任劼

	信息
	1851325
	因应征入伍
	沪海洋教[2018]43号
	2018计科3
	丁腾飞



































[bookmark: _GoBack]附件六：
	学院2019年未报到学生名单
	

	序号
	学院
	学号
	姓名
	专业
	未报到原因
	材料是否齐全
	备注（保留、放弃）

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	


学院负责人签字：

XX学院
2019年9月   日




