告2019届结业生书
2019届毕业生中尚有部分同学因学分原因而结业、暂时未取得学位，为使每位同学能顺利通过离校后的学习、考核，尽早换发证书，特就相关事项作如下说明。
1、 补修学分
（1） 选    课：根据当学期《本科生课表》中所列课程（课程号、课序号），于每学期的第1-3周内，到原所在学院教务办公室办理选课，《本科生课表》公布在“校园网-本科教学信息网-快速链接-课表”中。本人课表可在选课界面查看，查询路径：校园网主页、本科教学信息网、URP教务管理系统，用户名和密码为原学号和密码。

（2） 参加听课： 选课申请提交后应向原所在学院确认选课结果，并按照选课课表参加教学。无法参与正常教学过程（包括听课、课程中期测验等）的同学，必须在每学期的1-3周内办理免听手续（免听手续详见通知公告内。注：思想政治理论课、体育课、实验课（或含有实验、实习的课程），实习、课程设计、网络课、毕业设计（论文）等实践性教学环节不得申请免听），过期不候。
（3） 考    核：所选课程的考核全部与教学班一同进行，不另行安排。

（4） 补    考：凡当学期不及格的“考试”类的课程，次学期初将根据规定安排“补考”（一般为第1周周六、周日），请同学们及时向原所在学院教务办公室咨询具体的考试安排（学院安排的补考在教务公告中无法查询），按时参加补考，切勿错失机会。
2、 换发证书
（1）每学期开学1-3周内，从“本科教学信息网”中下载“结业生申请毕业、学位证书审批表”，完整填写后连同结业证原件（未领取者不用提交结业证书）一并交至原所在学院审核；

注意：1） 请妥善保管结业证，结业证书遗失等无证者不予换证。
2） 开学补考成绩在补考结束后一般在一周内上网，一旦达到换证要求的学生应立即提交申请，切勿错过教委规定的换证期限。

（2）第4周学院审核后将换证材料交教务处，教务处复审通过者予以换证。

（3）第6周，致电教务处询问、确认领证时间，咨询电话：61900136。
三、校历查询：校园网—教育教学—本科生教育—校历。
友情提醒：结业学生可在规定的学习年限（从入学之日起六年）内申请修读相关课程，切勿逾期。请务必给您所在学院教务办公室留一个可靠的联系方式！您也可以加入QQ群：111364105进行交流、咨询。
上海海洋大学  教务处
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