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    上海海洋大学教务处
教务处﹝12秋﹞第（01）号

关于落实2012-2013学年
第一学期听课工作的通知

各学院：

新学期伊始，请各学院按照《上海海洋大学听课方案》的要求，安排本学院党政领导、校院教学工作委员会成员按期完成本学期的听课工作。

教务处

2012年9月10日

附件：1.上海海洋大学听课方案
2.上海海洋大学听课表
附件1：

上海海洋大学听课方案
尊敬的                  ： 
您好！
校、院党政领导、专家亲临本科教学课堂听课是我校多年的传统，也是学校严把教学质量关，狠抓课堂教学质量的重要措施。请您在百忙中抽暇参与本次听课活动，现把听课有关事项说明如下：
1.听课时间：第1～10周 （9月10日～11月16日）
2.听课次数：3~5次
3.有关课程、上课教师及上课时间、地点可通过以下途径查阅：
查询途径一：
· 以本人帐户登录“数字校园”平台后，点击左下“教学平台”中的“URP教务管理”。
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· 选择“教学资源”卡片，点击听课查询。
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· 点击听课查询进入。用户可根据需要选择查询条件进行查询。支持单一查询和组合查询。
例1， 查询食品学院 “传热学”，按下图所示设置后，点击[image: image3.png]Q =@



即可。
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例2，选择食品学院某老师课程表，按下图所示设置后，点击[image: image5.png]Q =@



即可。
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例3，选择食品学院本学期第一周星期一第一小节的课程，按下图所示设置后，点击[image: image7.png]Q =@



即可。
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查询途径二：
· 校园网主页→教务在线→ 教务公告→“20121学期本科生课表”，打开Excel表格进行查询。
（注：开学初，因调课、关课、上语音课和实验课等原因，其中个别课程信息届时会有所变化，可向教务处教学运行办公室问讯，电话：61900136  联系人：陈晓玲  王曜。）
4、每次听课请填写《上海海洋大学听课表》。听课活动结束后，请将《听课表》按以下方式反馈：
· 反馈时间：请于11月21日前反馈；
· 反馈途径：
(1)校领导：请您将《听课表》反馈校办公室马金老师处。
(2)相关处室领导：请您将《听课表》直接反馈教务处晋素灵老师（联系电话：61900111）。
(3)各学院领导、专家：请您将《听课表》反馈本学院教学秘书，请教学秘书将学院领导听课情况进行统计（统计表以电子邮件形式发送至教学秘书邮箱），连同听课表（书面材料）一起集中反馈教务处晋素灵老师（电子邮件：sljin@shou.edu.cn    联系电话：61900111）。
对于各位院领导、专家在听课过程中反映的问题请各学院教学秘书汇总后向教学院长汇报，教学院长向被听课教师反馈交流；校领导、相关处室领导在听课过程中反映的问题教务处汇总后反馈至相关学院，请教学院长向被听课教师反馈交流。
听课中发现需要及时反馈或提出的问题，请各位领导、专家直接与教务处领导和有关人员联系。
附件2：上海海洋大学听课表
上海海洋大学听课表

	授课教师
	
	课程名称
	

	上课地点
	
	上课班级
	级                  班

	听课时间
	年     月     日    星期          午   第   大节第   小节

	授课章节、内容
	

	学生听课情况
	出勤人数
	迟到情况（人数及时间）
	早退情况（人数及时间）

	
	
	
	

	
	课堂气氛
	课堂纪律

	
	
	

	教师授课情况
	是否迟到或早退（填是或否）
	迟到、早退的时间（分钟）

	
	
	

	
	选项

评价指标
	非常好
	好
	较好
	一般
	较差

	
	1
	备课充分，授课认真
	
	
	
	
	

	
	2
	教态大方，举止得体
	
	
	
	
	

	
	3
	思路清晰，重点突出，难点讲透
	
	
	
	
	

	
	4
	对问题的阐述深入浅出，有启发性
	
	
	
	
	

	
	5
	讲述内容充实，信息量大
	
	
	
	
	

	
	6
	联系实际，例证恰当
	
	
	
	
	

	
	7
	能调动学生情绪，课堂气氛活跃，互动性好
	
	
	
	
	

	
	8
	能根据教学内容有效地利用各种教学手段
	
	
	
	
	

	
	9
	有效地指导学生理解和掌握知识
	
	
	
	
	

	
	10
	能对整个课堂纪律进行有效管理
	
	
	
	
	

	意见

与

建议
	

	听课后总体评价（分为优、良、中、及格、不及格五等）
	

	听课人单位
	
	听课人签名
	


教务处制表









