上海海洋大学毕业论文（设计）管理系统
操作手册（学生）
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[bookmark: _Toc22194]毕业论文/设计
[bookmark: _Toc18629]用户登录
通过校园网-教育教学-本科生教育，或者网址（https://jwc.shou.edu.cn/）进入本科教学信息网，在应用系统模块进入教务管理系统，如【图 1.1-1】。
[image: 1754892240143]
图 1.1-1 系统入口

[bookmark: _Toc7848]查看论文资格
在【查看论文资格】模块查看是否有做论文的资格，如显示“您在当前论文批次名单中”，表示已选《毕业论文》课程，如【图 1.2-2】。如显示“您不在当前论文批次名单中”，表示未选该课程，如【图 1.2-1】。

[image: 1752809122713][image: 1752809100114]
图 1.2-1可做论文显示界面（替换图片）

[image: 1752808630981]
图 1.2-2不可做论文显示界面（替换图片）
[bookmark: _Toc217]选题及过程管理
[bookmark: _Toc13863]网上选题
在学院规定时间内，进入菜单【网上选题】，设置查询条件查询题目信息，符合选题参数控制情况下，选择题目，点击“增加”，等待指导教师确认，如【图 1.3.1-1】。
在选题时关注已选题学生数，建议优先选择暂未选题的或者已选题学生数少的题目，被导师选中的几率高。
如果该题目的导师选择了其他学生，该题目状态为“落选”，如果还未选择，该题目状态为“未定”，如果选择了该学生，该题目状态为“确定”。导师确认后，原则上选题不能更改。
[image: 1754892988638]
图 1.3.1-1 网上选题

[bookmark: _Toc11344]查看任务书
进入菜单【查看任务书】，学生查看指导教师维护的任务书信息，如【图 1.3.2-1】。
[image: 1752459562844]
图 1.3.2-1 学生查看任务书
[bookmark: _Toc19080]开题报告
在学院规定时间内，进入菜单【开题报告】，学生点击填写开题报告按钮，显示开题报告内容维护页面，填写信息后提交，提交后等待导师审核，如【图 1.3.3-1】。若导师审核不通过，学生需重新填写再提交。
导师维护任务书后才能填写开题报告。填写时注意粘贴后的文本格式，如格式不规范，及时调整。如有图片或表格，需单独复制粘贴。
[image: ]
[bookmark: _Ref18769]图 1.3.3-1 学生开题报告
[bookmark: _Toc25846]中期检查
在学院规定时间内，进入菜单【中期检查】，学生点击填写中期检查按钮，显示中期检查内容维护页面，维护信息后，点击提交按钮，等待导师审核，如【图 1.3.4-1】。若导师审核不通过，学生需重新填写再提交。填写时注意粘贴后的文本格式，如格式不规范，及时调整。

[image: ]
[bookmark: _Ref19432]图 1.3.4-1 中期检查填写
[bookmark: _Toc4319]填写指导记录
[bookmark: _GoBack]在学院规定时间内，进入菜单【学生填写指导记录】，学生点击填写指导过程按钮，填写指导信息，点击提交按钮，等待导师审核，如【图 1.3.5-1】。若导师审核不通过，学生需重新填写再提交。导师指导结束后及时记录指导内容，答辩前指导记录不少于8次，字数不少于50字。
[image: 1747373059367]
[bookmark: _Ref12629]图 1.3.5-1 学生填写指导记录
[bookmark: _Toc19511]查看答辩资格及答辩信息
进入菜单【我的答辩】，查看答辩资格审查结果及答辩信息，如【图 1.3.6-1】

[image: 8a968570-5e05-416b-9317-66c8deee806a]
图 1.3.5-1 答辩信息

[bookmark: _Toc2790]论文终稿提交
在答辩通过内，进入菜单【论文终稿提交】，点击填写论文信息按钮，如【图 1.3.7-1】。
[image: 1754896190420]
[bookmark: _Ref16822]图 1.3.7-1 电子论文提交
填写论文信息，如撰写语种、关键词。设置论文类型并上传文件，必须上传查重报告、论文word版、论文pdf版，如有图纸或程序代码，压缩后上传，待所有信息填写及材料提交后，等待导师审核，如【图 1.3.7-2】。若导师审核不通过，学生修改再提交。
[image: 1754896520200]
[bookmark: _Ref17894]图 1.3.7-2 提交电子论文附件

[bookmark: _Toc13026]论文更题申请
如需更改题目，进入菜单【线上服务】—【可申请业务】—【我要申请】，点击更改论文题目，填写题目名称及原因，如【图 1.1.8-1】，待导师审批。
[image: 1747380626338]
[image: 1747380724301]
图 1.1.8-1 提交电子论文附件
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