选课操作说明

1、选课系统登陆

进入校园首页：www.shou.edu.cn ,进入“教务在线”，如图一，点击进入“URP教务管理系统”。在弹出的登录界面输入帐号、密码。学生帐号为学号，初始密码为身份证后六位（末位“x”的一律大写）。注意：初始密码登录后可在“个人管理”“个人信息”中修改原密码，请注意保密。如遗忘URP教务管理系统的密码，须携带本人学生证、一卡通等有效证件，到教务处服务柜台（学生事务中心底楼大厅）进行密码初始化。
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图一   登录数字校园
登录后，单击 [image: image2.png]


卡片，打开界面如图二。
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图二   进入选课管理
2、网上选课（预选、补选）
学生选课前应仔细阅读本人的培养计划，结合个人学习能力等情况，在选课学期的“选课课程安排表”的基础上进行网上选课。
（1） 选课流程
本次选课分预选和补选两个阶段，两个阶段都必须参加。

预选阶段：参加网上预选。检查预置的必修课表，同时预订选修课程。
补选阶段：参加网上补选。查看预订反馈——真实课表。然后根据需要、参考教务处公布的开课调整信息进行补选，同时选入需重修课程。
（2） 选课界面概览
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图三   选课界面概览

（3） 选课操作——加课和删课
加课：点击[image: image5.png]


左下侧的[image: image6.png]EEFE



，然后在右侧的[image: image7.png]xR



、[image: image8.png]


、[image: image9.png]


、[image: image10.png]


等卡片中选择课程。点击课程旁边的[image: image11.png]


，使其变为[image: image12.png]


，然后[image: image13.png]


即可选课。当某门课程被选为[image: image14.png]


后，与之同课号或有冲突的课程将自动变为不可选。
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中各卡片的功能简介如下：

· [image: image16.png]xR



：显示本专业在本学期开课的课表。

· [image: image17.png]


：显示与本专业教学计划（培养方案）课程号可匹配的开课信息，便于重修选课。

· [image: image18.png]


：卡片暂未启用。

· [image: image19.png]


：显示综合教育选修课（人文社科类、自然科技类）的开课信息，供学生选择。

· [image: image20.png]


：该卡片中可按指定的条件查询开课信息，然后进行选择。

· [image: image21.png]


：在选课管理中，用于单独开放对重修学生的选课。

删课：如需删除已选课程，点击[image: image22.png]


左下侧的“已选课程删除”，点击课程前的[image: image23.png]


，在弹出窗口中“确定”即可。
（4） 选课操作说明
选课时，须特别留意课程的“选课模式”、“选课控制”和“选课状态”。如图四。[image: image24.png]2010201PFPFREFMARIY 20095DDHZ@DYERSERPERDE (£8) saae A
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图四   选课模式、选课控制
“选课模式”：在预选阶段选课模式分“直选式”和“志愿式”两种，“志愿式”的课程可超容量预订、然后抽签确定，“直选式”则只能在容量内选课。补选阶段所有课程均为“直选式”。

以“志愿式”进行选课的课程，如果预选人数超容则须系统派签，派签按预选志愿的优先级进行。学生可在“已选课程删除”界面中点击[image: image25.png]


[image: image26.png]


调整本人志愿顺序，如图五。志愿优先级与指导性教学计划、学生年级、培养方案、志愿顺序、院系、课程属性等因素有关。
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图五   调整选课志愿顺序

“选课控制”：分“可选可退”、“可选不退”、“不选只退”、“不选不退”4种。在选课时须特别注意“可选不退”和“不选只退”两种情况，谨慎加课、删课。
 “选课状态”：预选时，预订“志愿式”选课的课程后其“选课状态”为“拟选”。而预选结束、系统自动派签后，如果抽中则课程状态变为“选中”，如未抽中则预订失败，该课程从“已选课程”和“本学期课表”中消失，转入“未选中，已删除课程”中。
预选阶段结束后的选课进程中，所有课程都将当场确定是否选中——即选即得，不再出现“拟选”状态。另外，“直选式”的课程亦为“即选即得”。
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图六   选课状态
（5） 特殊课程选课提示：
· 部分课程带有配套实验课（课程号带s，学分为0），须先选配套的实验课方可选择理论课，否则系统将提示“不满足先修课程要求”。
· 综合教育模块的选修课程，即人文社科类、自然技术类课程，在预选时均不能超过2门，即两类最多选4门。预选结束后不再限制。
· 体育类课程（男女保健除外）男女生分开教学，学生应选择对应的课堂，否则无法选中。

3、选课咨询
学生如有选课疑问，可咨询各学院教务办公室或教务处，咨询途径如下： 
	学院
	联系人
	教务办公室
	电话
	学院
	联系人
	教务办公室
	电话

	水产
	郁老师
	水产211
	61900406
	经管
	王老师
	经管219
	61900862

	海洋
	邵老师
	海洋333
	61900695
	信息
	程老师
	信息225
	61900610

	工程
	吴老师
	工程313
	61900806
	人文
	卫老师
	行政楼305
	61900653

	食品
	刘老师
	食品213
	61900367
	外语
	杨老师
	行政楼415
	61900704


教务处咨询电话：61900135，咨询地点：学生事务中心值班柜台。
发布通知、公告、开课清单、关课清单、开课调整等





删除已选中课程的信息，包括系统派签未中签的预订课程
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